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Sobre esta Guia

Este manual es una introduccion escrita a algunas de las mejores caracteristicas y funciones mas
utilizadas de Mozilla. Aprender esta breve lista de caracteristicas le permitird utilizar las mas mas
poderosas y utiles de este software en menos tiempo.

Este manual no es una lista exahustiva de todas las capacidades de este software. Mozilla es un
poderoso conjunto de aplicaciones con muchas capacidades y funciones . Una vez que usted se
familiarize con las capacidades generales de Mozilla, podra aprender caracteristicas adicionales
con las referencias al final de esta pagina.

Mozilla es un conjunto de aplicaciones que incluyen estos cinco componentes (este manual trata
sobre los tres primeros):

Navigator (Navegador Web)

Esta es la aplicacion utilizada para ver paginas web. Este es similiar en funciona a
Internet Explorer, pero incluye muchas capacidades adicionales como la navegacion
con pestaiias, el bloqueo de ventanas emergentes y otras caracteristicas explicadas en
esta guia.

Correo y Noticias (Cliente de Correo y Noticias)

Esta aplicacion se utiliza para enviar y recibir correo electronico. Este incluye una
variedad de nuevas capacidades, conforme a esta guia

Libreta de direcciones

El componente de Libreta de direcciones le permite mantener multiples libros de
direcciones y esta totalmente integrado con el cliente de correo. La libreta de
direcciones también se integra con los directorios departamentales y otros directorios;
esto permite la localizacion de algun correo electronico en cualquiera de los directorios
disponibles. Esta aplicacion es abordada en esta guia solo en el contexto del uso del
cliente de correo.

Composer (Editor de paginas web)

Esta aplicacion se utiliza para crear o editr paginas web. También es utilizada
internamente por la aplicacion de correo para redactar mensajes. Esta guia no aborda
Composer, excepto en el contexto del uso en el cliente de correo.

ChatZilla

Esta aplicacion es un cliente de IRC(Internet Relay Chat). Esta aplicacion no esta
permitida en algunas empresas y esta guia no trata su uso.

Informacidn adicional y noticias sobre Mozilla puede encontrarte aqui:

Vea también el Apendice 6.1 para fuentes adicionales.

+ Sitio web de Mozilla: http://www.mozilla.org

« Dentro de la aplicacion en los archivos de ayuda (Selecciona Ayuda >
Contenido de la ayuda en la bara de ments)
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,Qué es Mozilla?

Mozilla es el sucesor del navegador y cliente de correo Netscape; este es un poco similar a
Internet Explorer, pero mas poderoso, con mejores caracteristicas y mas personalizable.

Algunos expertos de las paginas del sitio web www.mozilla.org (vea
www.mozilla.org/why/users.html) ayudan a explicar porqué:

El conjunto de aplicaciones Mozilla esta llena de caracteristicas para hacer de la
navegacion y el uso de correo algo mucho mas facil, rapido y conveniente. Una
vez que haya navegado la web con el bloqueo de ventanas emergentes de Mozilla
vy su amigable Barra Lateral, o haya leido su correo electronico en paz con los
controles de correo basura de Mozilla y la tranquilidad de saber queno es
susceptible a los virus por correo, nunca mas se conformara con cualquier cosa.

Para el usuario avanzado Mozilla ofrece sofisticado un control sobre su
experiencia de navegacion. Con los avanzados controles de Javascript Mozilla,
la navegacion con pestaiias, bloqueo de imdgenes, multiples cuentas de correo,
administracion dela privacidad, temas y extensiones, encontraran todo lo que
necesita para optimizar su experiencia web. Para personalizar toda su
experiencia en Internet, Mozilla es la eleccion.

Morzilla es un conjunto de aplicaciones que incluyen un navegador web, un
cliente de correo electronico, un editor HTML, un cliente de chat IRC, y un
conjunto de aplicaciones de desarrollo web. Mozilla es rapido, esta lleno de
caracteristicas, es seguro y pesonalizable. Mozilla soporta todo lo necesario para
tener una gran experiencia de navegacion web. Esto incluye la habilidad de
manejar todos los estandares web oficializados (W3C, ECMA, etc.), asi como los
nuevos y obsoletos.

Ademas de soportar los estandares web y plug-ing (modulos) propietarios
comunes, Mozilla tiene un magnifico soporte para los millones de paginas web
no estandar. Los modos de “compatibilidad con extensiones no estandar” y “casi
estandar” de Mozilla, aseguran que incluso las paginas web con errores se
muestren rapida y correctamente. Para mas informacion sobre Mozilla y el
soporte de los estandares web, pasese por http.//www.mozilla.org/why Mozilla
ofrece un gran numero de caracteristicas para hacer de la navegacion algo mas
facil, rapido y conveniente.
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Notas:
Ilustraciones

Las ilustracines del navegador Mozilla en esta guia fueron reducidas para permitir un mejor
ajuste a la pagina. Por esta razon la pantalla puede parecer desproporcionada de como usted la
vera (usted querra ver las ventanas a pantalla completa).

Apariencia

Mozilla permite al usuario elegir la apariencia del navegador seleccionando su o sus “propios
temas. El tema para las ilustraciones en este manual es el tema Clasico.

Convenciones del Menu

Las selecciones delmenu se muestran en cursivas. Cuando se le pide seleccionar un menu y luego
seleccinar una opcion de ese mento del submenu subsecuente, se mostrara de la siguente manera:

Editar > Preferencias > Correo y Noticias > Ventanas
Esto significa:

1. Seleccione el ment Editar.

2. Seleccione Preferencias de la lista del menu Editar.

3. Seleccione Correo y Noticias del subment Preferencias.

4. Seleccione Ventanas de la sublista Correo y Noticias.

Combinacion de Teclas

Algunas funciones pueden utilizarse presionando varias teclas simultaneamente, como se indica a
continuacion:

. Presione las teclas CTRL y L al mismo tiempo

. (W) Presione las teclas CTRL SHIFT y W al mismo tiempo

Software Libre Mozilla

(Quiiere utilizar Mozilla en la computadora de casa? Las descargas gratuitas pueden
encontrarse en www.mozilla.org (o puede ordenar un CD). Este software es gratuito,
totalmente funcinal y de codigo abierto. El soporte telefonico de DecisionOne
también esta disponible.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

Seccion 1 :: Navigator (Navegador Web)
Caracteristicas

1.1 - PANTALLA DEL NAVEGADOR — NOMBRANDO LAS PARTES

Para entender mejor esta guia, esto sera de mucha ayuda para conocer los nombres de varias de
las partes que hacen la ventana del Navegador Mozilla. La siguiente figura muestra una ventana
con etiquetas con varios de los nombres de las secciones.

AL %
i Archivo Editar Ver |r Marcadores Herramientas Veptana Ayuda
& ‘a b3 [
! . @ & ; ; = = .
i areitar Siguient Recargar  Pare ® hitp:/www.mozila-europe orgies’ &2 Buscar T EriE
Wazine #Bamapunto ¢ OSNews.com *| [Cl* Google [El~ inPage
zilla. fire... @ Pagina principal - Mozilla Europe *®

Panel late... Pestafias» X |41 @ mozilla - hom

+ Temas relacionados
SOPORTE DONAR PREGLUNTAS ACERCA
* Buscar

~ Marcadores

e——TTTITR o

Afadir... Administrar | Buscar.

Buscar M es Mozilla
lagase
| [o s Personal Toolbar Folder miembro! Mozilla Euro e?
# f anime y Manga Apoy Mozilla Europe urope es una
#0% Juegos e Bienvenido a la pagina principal organizacién sin dnimo de lucro
B Navegadores y Stats 4 vegador de cidigo QUE buSCa Promocionar, desamollar
- E de premios Mozilla v y ayudar @ implementar oz
a do"‘_’s productos Mozilla en Ewropa. Para
® 24 Anti M5 conseguir esto, proporcionamos
#EBe0s inscApcion! serviclos v s0porte a empresas y

= ¢4 Mozilla y Netscape administraciones, a5l como ayuda
y fomento de comunidades locales,

@ En Espaniol

@ original
® (4 otros Ultimas noticias
= o4 Tips & Tricks i

# MozTips Reloaded!
17/02/2004

# Mozinfo701 i i
Moztips - What is Mo... SE e HC SIS
+ Hi “‘. | A = | ue Europa. Mozilla Europ
istaria E Mozllla Europe y o gulr nuestra fundd para hacer a
+ Libreta de direcciones E sensacional camiseta de Mozilla

+ Mozilla News = —
+ AlltheWeb

UrOp® para promover,

+ Tucan Express { 111N Y. C ollar y ayudar &

e & 2 B3 I‘lermlnada

Figura 1: Una muestra de la ventana del navegador mostrando los nombres de sus
componentes.

Vea la siguiente pagina para una vista simplificada de la figura anterior.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

La siguiente figura muestra una vista esquematica de la ventana del navegador con etiquetas de

algunos nombres de los componentes.

Mozilla / CEx
/

A = 1 I

N L

Figura 2: Vista esquematica de la ventana del navegador, con etiquetas de los componentes .
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.2 - Avupa

Mozilla incluye extensa informacion de ayuda. De la Barra de Menus, seleccione Ayuda >
Contenido de la ayuda, para entrar a los archivos de ayuda incorporados. La siguiente figura
muestra como entrar a los archivos de ayuda y qué muestra el archivo de ayuda (“Ayuda de
Mozilla”) aparecera después de que usted seleccione Contenido de la ayuda.

Para usuarjos de Internet Explorer

J_ - .> - a !; P http:iwww.moz

: Anterior ente Recargar

E MNotas de esta version
| abinicio | whMarcadores g MozilaZine # Barrapunto 4 OSNews, -
Acerca de los plugins
@ @mozilla - home of the moazilla, fir... Acerca de Mozilla x
-
I'I'IOZi lla
— N -
i v - - -
vnterior Siguiente Inicia
eAr + Glosario
A What|| , indice
SUFPORT The M * Buscal
MOZILLA e M H ' Para ver informacion acerca de Mozilla en esta ventana,
acclairl] = Contenido I pestafias o temas an &l marc 2
Make a donation tachn
- techne ) Centro de ayuda y soporte + Contanidos: muestra los temas
Join .Lhe theusands of & Usar la ventana de ayuda + Buscar: permite buscar an e Mozilla
Mozilla users who are EPara usuarios de Internet Ex... + indice: lista de todos los t co.
supporting our work. Wel EMNavegar per la Web + Glosario: define términos
Moz Usar el correo

send you, or a friend, a

. , Crear paginas Web Para mas informacion sobre cémae usar la ayuda de Mozilla, vea Usar la
Mozilla CD or t-shirt.

Personalizar Mozilla I
Usar caracteristicas de priv...
Privacidad en Internet

Usar certificados

S |

i . ! Ayuda en la Web La comunidad de Mozilla
Administrar perfiles i
Atajos de teclado de Mozila I} notas de ia versién Noticias de Mozilla en aspaiicl
La Oltirma informacion sobre los  Un punto de informacion sobre Mozilla
Heed Help? .| problemas conocidos o aspectos en espafiol (gnlace al original en inglés.
Affordable telephone relacionados con Mozilla (gnlace el sitio més veterano de los conocidos,
support for Mozilla 1.6 is al griginal en inglés) que proporciona noticias, encuestas y
1 foras welb)
now available,

Rasolucion de problamas

Respuestas a algunos de los
problemas mas frecuentes.

L

W O 2 @

BluginBoc

Informacion actualizada acerca
de los plug-ins de Mozilla (enlace
al original en inglés).

Figure 3: Entrando a los archivos de ayuda incorporados.

CONSEJO:

Utilice el Boton de impresion para imprimir una pagina completa (o haga una seleccion de texto
primero para imprimir solo el texto seleccionado).
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.3 - NAVEGACION POR PESTANAS

La Navegacion por pestaiias le permite abrir multiples paginas web al mismo tiempo en una sola
ventana de navegacion, utilizando pestafias tipo “folder” (vea Figura 4). Un grupo de pestafias
también puede ser guardadad en los marcadores, permitiendo que todos los marcadores se abran
al mismo tiempo.

Archive Editar  Wer Ir  Marcadores Herramientas WVentana

2 Anteriol Parar

i Ahinicio ozillaZine g Barrapunto 4 0SNews.c ¥ |Gl Google > InPage

d mozilla - home of the mozilla, fir... |,£anillaE5: Mozilla en !baﬁol SRR Barrapuntoﬁ informacién que t...

search mozilla:

- What is Mozilla?

%’gﬁfﬁ; The Mozilla project maintains choice and innovation on the Internet by developing the
acclaimed, open source, Mozilla 1.6 web and email suite and related products and

Make a donation technology.
Join the thousands of
Mozilla users who are
supporting our work, We'll
send you, or a friend, a
Mozilla CD or t-shirt.

Mozilla 1.6

o For web browsing, email, HTML

@ editing, IRC chat, and more 1.4 -
< Built with your privacy and security '
@ in mind
- o Stop popups and junk mail
© Open multiple web pages in the it
ferpdrelnl same window with tabbed

Affordable telephone

support for Mozilla 1.6 is browsing
now available. Order the CD
Free Download: Windows, Mac 05 X, Linux, More...
".—- L e O . T ¥ %e 1L [ = WA e oy ) i '
S e 2 [ == |

Figura 4: Ejemplo de la vetana del navegador mostrando tres pestanas.

CONSEJOS!:

+ Haga clic derecho en un enlace y selecione Abrir enlace en nueva pestaiia para abrir
el enlace en una pestafia.

+ Presione para abrir una nueva pestafia.

+ Haga clic derecho en una pestafia para ve las opciones de abrir o cerrar pestaia.
- Haga clic en el boton de Nueva Pestaiia (vea la siguiente figura).

- Haga clic en el boton de Cerrar Pestafia boton para cerrar la pestaiia de la derecha
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

(vea la figura de arriba).

Quiza la Barra de Pestarias no se muestre si tiene solo una pagina web abierta (puede
personalizar esta opcion : En la Barra de Herramientas seleccione Editar >
Preferencias > Navigator > Pestarias y elija sus opciones preferidas).

Arrastre y suelte un enlace a una pestafia para abrirlo ahi.

Arrastre y suelte un enlace en un espacio “libre” en la Barra de Pestarias para abrirlo
en una pestafia nueva (Nota: Esto funciona también con direcciones de Internet
mostradas en forma de texto, jincluso si no se muestran como enlaces!).
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.4 - BUusQUEDAS

Mozilla ofrece numerosas opciones para realizar busquedas. Para empezar, puede configurar sus
preferencias personales para seleccionar el motor de bisqueda en Internet que prefiere (en este
manual, el seleccionado es Google).

i Archivo Editar Ver Ir Marcadores Herramientas WVentana Ayuda

B B
- . 3 @ : e =
| Anterior = e T A http:/fwww.google.com/search?q=mozilla&sourcei 22 _Bu

i 4kinicio  wgMarcadores g MozillaZine g Barrapunto ¢ 0SNews.com

|| ~| |G|+ Google

Panel late... Pestafias> X _ Advanced Search Preferences Language Tools

~ Buscar \

mozilla Buscar

en | Todos los buscadores |+

... = Clients > WWW = Browsers > Mozilla

Elija los buscadores, y luego

pulse Buscar bommo ~fbbo - i £--f--- Jnd camino web browsers
... Tele  Abrir en una ventana nueva zilla! Make a donation. Get the
Resultados de la b!.‘!squeda scoop. Abrir en una pestafna nueva s Mozilla? ... Mozilla 1 6. ...
d DESCrE A adir enlace a marcadores... Iwrl1'loads e
|_| G Releases | Catego A WW > Browsers > Mozilla
T s e H uardar destino del enlace comao... f ¥
D G| mozillaZine - Your Source for | || Wnw.m a nilar pages
; ! Copiar la ruta del enlace
[C] The Mozilla Museum i -
[C3] Eirefox Help - Online Help fort |: “mLoniay
[G] Javascript Guide ‘ t Seleccionar todo F{eleased januar‘y (3) Menu de
u (| mozdev.org - free project hos Buscar "mozilla® en la web 04 - Cached - Similar p: Cuc dEI'EChD
ICl muh_qw_mz L Linky ’
rit Siguiente r adi T
g mozil Ver el cédigo fuente de la seleccion illa News and Advocacy
» Marcadores i ||« Sour  Propiedades l«rith Meozilla' to be Releasad,
) Al Sample Chapters Available. ... Minimo 0.1 Released: Mozilla for Small Devices. ...
* Historia Description: General infermation on the Open Source Netscape project.
+ Libreta de direcciones it Category: Computers = Open Source > Advocacy

www.mozillazine org/ - 2dk - 21 Feb 2004 - Cached - Similar pages

+ Mozilla News

+ Alltheweb i || The Mozilla Museum
The Mozilla Museum. Welcome to the Mozilla Museum (or the Mozilla zoo, if you prefer).
It ie a rallactinn af nictires nf Mazilla nainted hw Vincent van Mazh

i &l & G2 == |

* Tucan Express -

Figura 5: Ejemplo de busqueda mostrando la Barra Lateral y los resultados de Google.

El resultado de la busqueda en Internet mostrado puede ser obtenido en cualquiera de estas tres
formas:
1. Escriba el término a buscar en la Barra de Direcciones y haga clic en el boton Buscar.
2. Escriba el término a buscar eb la Barra Lateral y haga clic en el boton Buscar.
3. Seleccione una palabra o frase con el mouse, hagale clic derecho y seleccione Buscar
“seleccionado”en la web del menu contextual (Nota: esta opcidn abrird una nueva
ventana del navegador con los resultados de su motor de busqueda preferido).

CONSEJOS!:
+ Presione para poner el cursor en la Barra de Direcciones.
+ Puede buscar entre sus marcadores personales (vea la seccion Marcadores).

+ Puede buscar texto o enlaces en una pagina web.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.5 - Vista PRELIMINAR

La opcion Vista Preliminar le muestra como se vera una pagina del navegador cuando esté
impresa. Puede acceder a la vista previa de dos maneras, como se muestra debajo. La opcion
Vista Preliminar no solo le permite previsualizar las paginas impresas, también le permite
seleccionar entre formato vertical o horizontal, establecer los margenes y seleccionar otras
opciones de impresion. Cuando selecciona la opcién de imprimir, puede inluso establecer el
rango de paginas a imprimir, nimero de copias y propiedades de la impresa.

— Archive Editar Ver Jr Marcadores Herramientas Weptana Ayuda
Y Nuevo » L = 1
: Abrir direccion. .. Ctri-+Mays+L http:iwww.mozilla.org/ ¥ | z& Buscar T >
- Abrir archivo... Ctri+0
Gerrar Ctri+w unto g OSNews.com U] | |[Gl* Google * InPage
Guardar pagina actual como... Ctrl+5 -
Enviar pagina...
Enviar enjace... search Vista go
Editar pagina Ctri+€ Preliminar
Configurar pagina...
Vista preliminar
e illa?
Imgrimir ... Ctri+P
T e e e oject maintains choice and innovation on the Internet by developing the
= n source, Mozilla 1.6 web and email suite and related products and
Salir Ctri+Q
Join the thousands of
Mozilla users who are
supporting our work. We'll .
send you, or a friend, a Mogzilla 1.6
MoZ8a CD, oL ESHiL o For web browsing, email, HTML " ’ ; |
@ editing, IRC chat, and more e T
o Built with your privacy and security -k w
in mind ki
7, S -
: o Stop popups and junk mail e -
Nead Hals? o Open multiple web pages in the -
maephm same window with tabbed
support for Mozilla 1.6 is browsing
now available. Order the CD
Free Download: Windows, Mac 0S5 X, Linux, More...
{L>
“Best browser of 2003 “Beyond Bliss”
1" @ PC World Magazine Time Magazine -
e Ll 2 EE ={j= &
Figura 6: Las flechas muestran las direcciones de los selectores de vista preliminar.
CONSEJOS!:

Seleccione la vista preliminar de cualquiera de estas maneras:

- Haciendo clic en el selector del menu Imprimir (el botén con forma de tridngulo, cerca
del boton Imprimir); esto abrird un ment contextual con la opcion Vista Preliminar.

- Selecccione Archivo > Vista Preliminar de la Barra de Menus.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.6 - AbDMINISTRADOR DE IMAGENES

Mozilla ofrece un gran nimero de caracteristicas para mejorar la visualizacion de imagenes.
Esto incluye:
+ Bloqueo de ventanas emergentes (de acuerdo a encuestas recientes, las ventanas
emergentes tienen el puesto nlimero uno en el ranking de molestias en Internet).
- Bloqueo de imagenes (bloqueo de imagenes de sitios de terceros, bloqueo de imagenes
de los sitios seleccionados, bloqueo de imagenes en el correo).
- Control sobre las imagenes animadas que se repiten una y otra vez.
- Redimensionado de imagenes para que se ajusten a la pantalla.

Es mas, si le hace clic derecho a una imagen, puede guardar la imagen como un archivo, enviarla
como archivo adjunto en un correo y realizar otras utiles funciones.

L TTETOE, S ETTnne Wi TOWGETE - MOzl E

i Archive Editar WYer |[r Marcadores Heramienfas WVentana Ayuda
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Figure 7: Acceda al Administrador de Imagenes con la opciéon Herramientas de la Barra de
Mendus.

CONSEJOS!:

Mozilla puede redimensionar las imagenes grandes automaticamente para que se ajusten a la
ventana del navegador. Cuando esto ocurre, puede ver la imagen a tamaio real haciendole clic.
Cuando situe el puntero del raton sobre la imagen, se transformara en una lupa si la imagen ha
sido redimensionada.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.7 - BLooUEO DE VENTANAS EMERGENTES

Las Ventanas emergentes son pequefias ventanas que se abren automaticamente, y sin su
permiso. Estas pueden mostrarse por delante de la pagina web que estd viendo (popups), o por
detrés de ellas (ventanas emergentes). Las ventanas emergentes contienen casi siempre la
publicidad y pueden ser molestras e intrusivas: es por eso que Mozilla le permite bloquear las
ventanas emergentes (esto incluye los pop-unders) y evitar que se muestren.

En algunos casos, los sitios web (o aplicaciones con soporte web) usardn las ventanas emergentes
como parte de sus funciones. En estos casos, el Administrador de ventanas emergentes de
Mozilla, le permite habilitar selectivamente las ventanas emergentes a mostrar.
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e £ 2 B3

Espasigiones que no debes perderte en el mes

Figura 8: El Administrador de ventanas emergentes es accedido desde el menu
Herramientas en la Barra de Navegacion

CONSEJOS!:

« Mire el Icono de Control de Ventanas Emergentes para saber sui se ha bloqueado
alguna.

« Siun enlace en la pagina web parece no funcionar, pruebe seleccionando el
Administrador de ventanas emergentes luego haga clic de nueo en el enlace para ver
si funciona.

« Mozilla puede también reproducir un sonido para sefialar cuando se bloquea una
ventana emergente (en la Barra de Menus, seleccione Editar > Preferencias >
Privacidad y seguridad > Ventanas emergentes).
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.8 - MARCADORES Y BARRA DE HERRAMIENTAS PERSONAL

Los Marcadores son sus atajos personales hacia los sitios que visita mas frecuentemente. Puede
acceder o manejar los marcadores de muchas maneras:

1. Seleccione Marcadores en la Barra de Menuis.

- Esta opci6 también le dard la opcién de marcar un grupo de pestafias.
2. Arrastre un enlace desde la barra de direcciones hacia su carpeta Marcadores.
3. Seleccione Marcadores en la Barra Latera.

4. Haga clic derecho en una pagina web para tener la opcion de agregariia a los
marcadores.

Vea también la seccion Palabras claves personalizadas para mas informacion sobre el uso de los
marcadores.
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Figura 9: Diferentes maneras de acceder o administrar sus marcadores.

CONSEJO!:

Puede crear sub-carpeta en su carpeta de marcadores para ayudarlo a organizarlos.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.9 - BARRA LATERAL

La Barra Lateral es una seccion de su navegador que puede personalizar para agregarle *items*
que usted utiliza frecuentemente. Para agregar o quitar *items* de su Barra Lateral, haga clic en
el boton Pestaiias en la Barra Lateral.
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Figura 10: Una ventana del navegador mostrando la Barra Lateral del lado derecho.

El ejemplo mostrado en la ilustracion de arriba muestra que se ha afiadido la pestaia de
AlltheWeb que es un motor de bisqueda.

CONSEJOS!:
« Presione para abrir o cerrar la Barra Lateral.
- Haga clic en el boton X (vea la figura anterior) para cerrar la Barra Lateral.

- Haga clic en una pestafia de la Barra Lateral para ver ese *intem* en particular.
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.10 - REDIMENSIONADO DE TEXTO

Una 1til caracteristica de Mozilla es la habilidad de redimensionar facilmente el texto en la

ventana del navegador:

+ Teclee para aumentar el tamafio del texto.

+ Teclee @ para disminuir el tamafio del texto.
+ Teclee @ para volver el texto a su tamafio original.

La ilustracion de abajo muestra dos ventanas del navegador. La ventana de arriba muestra el
texto en su tamafio original. En la ventana de abajo, el texto ha sido redimensionado para
aumentarsu tamafo. Agrandar el tamafio del texto puede simplificar mucho la lectura de paginas

de texto con letras pequefias.
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Figura 11: Texto en su tamano original (izquierda) redimensionado para hacerlo mas grande
(derecha).
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

1.11 - TEMas

Los temas de Mozilla (similares a las pieles) son “*window dressing*” que le dan a Mozilla un
aspecto acorde a su estilo personal. Como muestra la siguiente figura, su seleccion del tema
determina el estilo de los menus del navegador, botones y otras caracteristicas, pero no altera la
manera en particular en que se muestran las paginas web. Mozilla tiene dos temas estandar y
puede descargar muchos mas temas de Internet.
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Figura 12: Navegador mostrando tres temas diferentes: Classic, Modern, and Orbit Retro.

CONSEJOS!:

- Para cambiar de tema: En el Barra de Menus seleccione Ver > Aplicar temas
(selecione el tema que quiere).

- Para obtener mas temas: En la Barra de Menus seleccione Ver >Aplicar temas >
Obtener temas nuevos.
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1.12 - BUSCAR MIENTRAS ESCRIBE Y NAVEGACION CON CURSOR

Mozilla ofrece algunas caracteristicas muy utiles para permitirle encontrar informaciéon en una
pagina web. Esta caracteristicas se seleccionan como sigue:

/ [Diagonal/Barra] Encontrar texto a medida que se escribe

Ejemplo: Teclee /mozilla para encontrar las apariciones de la palabra “mozilla” en una
pagina web.

«  Teclee para encontrar resultados adicionales después del primero.

« Teclee @ para encontrar resultados anteriores.

' [Comilla] Encontrar enlaces a medida que se escribe

Ejemplo: Teclee 'mozilla para encontrar enlaces que contengan la palabra “mozilla” en
una pagina web.

«  Teclee para encontrar adicionales después del primero.

« Teclee para encontrar resultados anteriores.
F7 [Tecla de funcion F7] Navegacion con cursor
Esto mostrara un “cursor de texto” o simbolo de posicionamiento ( como este: | ) en la
pagina web. Use las flechas de desplazamiento para mover el cursor, mantenga apretada

la tecla Shift (Mayusculas) para seleccionar texto. Esto le permite seleccionar texto en
una pagina web sin usar el raton (seleccion de texto “mediante teclado”).
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1.13 - ADMINISTRADOR DE FORMULARIOS

El Administrador de formularios es una caracteristica muy util que le permite guardar la
informacion que relleno en un formulario de una pagina web, asi puede usarla mas tarde sin tener
que reescribir la misma informacion. El Administracion de formularios se accede seleccionando
Herramientas en la Barra de Menus como se demuestra debajo.
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Figura 13: Seleccionando el Administrador de formularios (la ventana del navegador muestra
un formulario web).

CONSEJO!:

Utilize la opcion Ayuda en la Barra de Menus para obtener informacion sobre el uso del
Administrador de formularios.
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1.14 - ApbmINISTRADOR DE CONTRASENAS

La funcién del Administrador de contraserias se activa automaticamente cada vez que acceda a
una pagina web que le pide que ingrese su nombre y contrasena. Cuando usted “envia” la pagina
para mandar esta informacion, el Administrador de contraserias le preguntard, ";Quiere que el
Administrador de contrasefas recuerde esta informacion?", si responde si, entonces su nombre y
contrasefia seran guardados — la proxima vez que acceda a esta pagina web, esos valores se van a
rellenar por usted en forma automatica.
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Figura 14: Acceda al Administrador de contrasefias desde la opcidon Herramientas en la Barra

de Mends.

CONSEJOS!:

+ Utilize la opcién Ayuda en la Barra de Menus para obtener informacidon importante
sobre el guardado de contraseiia, y el uso de una contrasefia contraseiia maestra para
asegurar la seguridad de sus contrasefias.

« Modifique las opciones de su contraseia guardada utilizando el Administrador de
contraserias como se describio antes.
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1.15 - Par4BRAS CLAVE PERSONALIZADAS

Las Palabras claves personalizadas son una poderosa caracteristicas que le permite crear sus
propias palabras clave personales que puede teclear en la barra de direcciones para ir
rapidamente a sus sitios favoritos. Asi es como usted puede usar esta caracteristicas (asumiendo
que ya ha creado un marcador para el sitio en que estd interesado; en este ejemplo usaremos
Google como el sitio marcado):

Primero: Seleccione Marcadores — Administrar marcadores.Esto abrird el Administrador de
marcadores.
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4 Temp v b0 de los productos de Mozilla Foundation vy
4 Epilog: Netscape Embraces the Bazaar pnados con Mozilla en espafiol, para servir de
A KDE-Hispano - Articulos de Mozilla.
# SAINT SEIYA DENSETSU Home Page
Pl O O Qe d E e

Validaciones

War :‘;‘:" AOTOE COaTmEr proyecto o recurso que esté relacionado con
Mozilla en el idioma espafiol, ya sea documentacién, noticias, evangelizacidn o las

e - . . L
Wil css actividades relacionadas con los diferentes proyectos de  traduccion, aunque

principalmente trataremos temas de documentacién, tanto de usuario final (guias, trucos,
etc) como técnica.

Puedes colaborar en alguno de los proyectos existentes, o si tienes cualquier idea que
no se esté haciendo, puedes empezar uno nuevo, poniéndote en contacto con nosotros.

Para cualguier pregunta o comentario sobre este sitio, por favor envia
un mensaje a la lista de comeo de MozillagEs

Figura 15: Seleccionando la funcién Administrar marcadores de la Barra de menus.

Continua en la siguiente pagina. . .
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

Segundo: Seleccione un marcador en el Administrador de marcadores haciendo clic derecho en
el marcador. Seleccione Propiedades in el menu contextual menu by right-clicking on bookmark.
Select Properties in the drop down menu to access the Properties Menu.

;&rv.'hiw Editar Wer Hemamiantas Veptana Ayuda

i Mueva carpeta MNuevp separador Mover.. Propiedades.. Remombrar... Borrar

7| Bugear
Hombre | Direccign Drescripoitn
-.d”dl!’.ddﬂr#b
.+EJPL‘r-mn al Toolbar Folder
# @ Anime y Manga Abrie
# 1 Juegos Alrir 80 mUEVA VEnlana
# g Navegadores y Stats Abrir en nueva pestana
.%Jl:}lrm.
& Jﬂll‘ﬂi M5 Nueva carpeta...
#akeeos Ordenar carpeta...
'-EﬁaniIIa y Netscape Ordenar carpéta por normbre
z j En Espafiol Ee—
+ 'jf.'rllglrlal
+--_j Otros RS
+--jTip5 B Tricks agar
#Z Noticias y Blogs Maver mareador(es)...
= 3 Themes
d.f}-'la zilla Thierme Alterglos REnombrar... Hl/alterglaw Fitml
.tl.l:l Fi for Moz s af
£ s srocuore T oy .
Create themes for Mozilla ani MILLD . W LUb DM, Comyaeyvelopersorksted
‘Mrnn Spuler http: dhwww. cs tastate edul~as 1l 1 30hemeas!
.‘Phﬂénit‘_{ for Firebird hittp:fiphoenity . comfirebird.html
.+E_jh'|.:c
Z+Elein|.|s|
# g Temp

#Epllog: Metscape Embraces the Baz..
# ¥DE -Hispans - Articulos
A SAINT SEIvA DENSETSU Home Page

hittp: {fwww.cath .orgie TEesriwritings/cathed. .
hittp:fes kde argimodules/news /article php?...

hittp:ffwww. saintlegend.cjb.net/

it ffwwnw- 106, ibm. comydeveloperworks feduiwa-dw-wa-mazthim-_html

Figura 16: Accediendo al menu de propiedades del maracador seleccionado.

Continua en la siguiente pagina. . .
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Navigator (Navegador Web) Caracteristicas

Tercero: Teclee una palabra clave de su eleccion en la caja Palabra clave del menu de
propiedades. En el siguiente ejemplo, la palabra clave elegida es crear temas, pero puede elegir
cualquier palabra que le guste. Basandose en este ejemplo, usted ahora puede escribir crear
temas en la barra de direcciones para acceder inmediatamente al sitio del bookmark.

General

Nombre; Create themes for Mozilla and Netscape

Direccion: http:/fwww- 106 ibm.com/developerworks/edu/wa-dw-wa-maozthm-i.html

Palabra clave: crear temas

Descripcidn:

Comprobar si esta direccién se ha actualizado Motificacién:

Cuando: | Nunca hd

de: »| a |01 »

cada rinutels) ] !

Aceptar Cancelar
Figura 17: El menu de propiedades para el marcador. La palabra clave ejegida es “crear
temas”
CONSEJOS!:

« Utilize la opcién Ayuda en la barra de menus para obtener mas informacion sombre el
uso y administracion de los marcadores.

« Vea el articulo How Cool are Custom Keywords? En el apéndice (Seccion 6.4) de este
manual para opciones avanzadas sobre el uso de las palabras clave personalizadas.
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Seccion 2 :: Correo

2.1 - VENTANA DE CORREO — NOMBRANDO LAS PARTES

La ventana de correo (ver la siguiente figura) consiste en tres paneles:

1. Barra Lateral — Muestra una lista de las carpetas de mensajes (y varias cuentas de
correo electronico, si tiene mas de una)

2. Lista de mensajes — Lista de mensajes en la carpeta seleccionada (seleccione la carpeta
en la Barra Lateral).

3. Panel de mensaje — Muestra el mensaje seleccionado (selecccionelo en la lista de

mensajes).
dejE de entrade para Weanexpress@gawan.com - Mozille
Archivo Editar Ver |r Mensaje Herramientas Ventana Ayuda
74 - Y ] e 3 2 q w #©
Recibir mensajes Redactar | Responder Responder atodos Reenviar Siguiente  Basura Borrar Detenes
Nombre |Ea| Ver: [Todo ¥ | Elasunto o remitente contiene: Limpiar
# =) 1smMx : =
#E) Gawab - Mozilla & | Asunto |57 | Remitente | #] Fecha © Prioridad  |m
] %1 UOL Joaquin Village [=IWelcome to Gawab.com * Gawab Team + 25/01/04 21:09
# = Tierra Media [=1New Features Announcement + Gawab.com ¢ 27/01/04 22:14
# = Interlap
# = Gawab
E i_cl Tucan Express
i) Bandeja de entrada
& Borradores
Plantillas — -
%Enviados ' Asunto: New Features Announcement
v De: Gawab.com <help@gawab.com=>
Papelera
# = Carpetas locales “ 3
£H news.mozilla.org i e
: New Features from Gawab.com m
Note: Click here to read this messaqge in Arabic
"
Dear TucanExpress,
Gawab.com is pleased to annou which will
include updated features within
This newsletter will include:
1. Recent AntiSpam Features
2. Important Announcements regarding YahooGroups.com
3. Activation of Trash Folder
4. Ideas, Suggestions or [nquiries? E
3k £B 2 B3 | ' Sinleer: 0 | Total: 2 ==

Figura 18: Ejemplo de la ventana de correo en Mozilla.

CONSEJO!:

+ Haga clic en un encabezado de la columna en la lista de mensajes (Asunto, Remitente,
Fecha, Prioridad, etc.) para ordenar segin ese encabezado, haga clic nuevamente para
el orden inverso.
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Disposicion de la ventana de correo

Mozilla también le permite seleccionar el tipo de disposicion de la ventana de correo que
prefiera. De la barra de menus, seleccione Editar > Preferencias > Correo y noticias >
Ventanas. En este momento tendra la oportunidad de elegir entre las dos disposiciones de la
ventana de correo que se muestran debajo (Nota: Para que el cambio surta efecto, debe cerrar y
re-abrir la ventana de mensajes).

Lista de Barra Lista de
Mensajes Lateral Mensajes
Barra
Lateral
Panel de Panel de
Mensajes Mensajes

" Archive Edmar Yer ¥ Menisjs Meraemantas  Vemans  Syuda B T T ————
[ % . % & o % ? B 9w W m
Rackirmermsis | Medactw | Responder  Remponder 3todos  Roomwiw | Sigueste  Baura
2l | vari [Tada ® 6l agurts o reiterts cantions
1R Garwenls « Mozl | %] Facha © Prioridad | m || anren | 8] Fechis * Promasd  |m
4/ UDL jonquin Villags - TmLo 2100 Vmicorma £ Gamab. cum . Tuarn - 70104 2000
55 Tiarrs madis « LA 3314 Ve Fadturss Arrausamart THLE 2214
:
W Papeiara B Sk ] Avurto: Hew Features Annauncemal
1 Carpatan lncales o e Ba N
” l New Features from Gawab.com l —
= New Fealures from Gawab.com T
Note: Click hers o reqd tils messane in Arablc .
o Neste) Clirk Nere 1 reail s messane 1 Arahls
Tear TucsaBxpress.
tees which will
choch wil smeluin wpvied
=
3. Adtivaian of Teash Pelder
- | -
@ 3 e m Srimar:0 | Total:2 g & O @ S e 0| Totd: 3 e
Figure 19: Mail Window layout options.
CONSEJO!:
oo

- Haga clic y arrastre la barra que divide dos paneles para redimensionar un panel.
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2.2 - REpaccroN pE MENSAJES

Ventana de redaccion

Para crear un nuevo mensaje, haga clic en el boton Compose, esto creard una ventana de
redaccion de mensaje cmo la que se muestra a continuacion.

{EdaCCIon: S00re 10T que e decs

Egrchluo Editar Wer |nsertar Formato Opciones Herramientas Veptana Ayuda

2 | & ¢ | @ a4 . @ .,

Enviar | Direccion  Adjuntar Ortografia Eg{uridad Guardar

De: |‘I'u-:an Express <tucanexpress@gawab.com=> \

15 Para: |[&] pepe@correo.com

Asunto: |Sobre lo que te decia

— Cuerpo del texto |*| | Anchura variable v B & A B J U == E E Ev [@r O~

¢Ehh Pepe, como anda todo?
Te listo lo que hay que hacer:
+ usar Mozilla

+ visitar MozillaES (http://mozillaes. mozdev.org)
« entrar a su canal de usuarios (irc://freenode/mozillaes)

% b 2 @

Figure 20: Mail Composition Window.

CONSEJOS!:

- Utilice la ventana de redaccion para establecer texto en negrita, cursiva, y subrayada,
para la seleccion del a fuente y el tamano del texto, identificacion, listas numeradqas y
con vifietas y para insertar objetos (imagenes, tablas, enlaces, anclas).

 Arrastre y suelte archivos a el darea de archivos adjuntos para adjuntarlos a un
mensaje.

« Doble clic en el drea de archivos adjuntos para obtener un menu de adjuntos.
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Caritas (Smileys)

Las caritas son una popular caracteristicas en los mensajes de correo (el nombre viene de
“smiley face”). Las caritas son “signos de puntuacién” graficos que puede insertar en sus
mensajes de correo electronico para expresar varias emociones (felicidad, tristeza, duda, etc.).
Mozilla simplifica la tarea de insertar caritas mediante un menu en la Barra de formato.

Las caritas a veces se ingreasn como “textos laterales”, por ejemplo “sonreir” se escribiria de esta
forma:

:-)  [Gire su cabeza hacia la izquierda para ver la “cara”]

HedacCionT sonre o que terdec

' Archivo Editar Ver [nsertar Formato Opciones Herramientas Ventana Ayuda

| 52 = € . W a . @ . il
1 Enviar Direccion  Adjuntar Ortografia  Seguridad Guardar
i De: |Tucan Express <tucanexpress@gawab.com> | || Adjuntos:
= Para:l'E pepe@corree.com
Asunto: Sobre lo que te decia
.§|Cuerpodellexto -| |Anchura variable > B A B J U =i s & E- [A- -
) senrianda
¢Ehh Pepe, como anda todo? @ Triste
&)Picaro

Te listo lo que hay que hacer:

@&y5acando la lenguz
E)Riendo a carcajad

« usar Mozilla @Avergonzado
e visitar MozillaES (http://mozillaes.moz Bindeciso
« entrar a su canal de usuarios (irc://freenode/mozillaes) @) Sorpresa
¥)Beso
(@ Gritando

@)Dinero en la boca
@)Pie en la boca
isiinocente
Llorando
(#)Labios sellados

S &l S EA -~

Figura 21: Seleccionando el menu de caritas.

CONSEJO!:

+ Cuando recibe un mensaje conteniendo una “carita de texto” Correo y Noticias de
Mozilla lo convertird automaticamente en su correspondiente simbolo grafico.
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2.3 - CORRECTOR ORTOGRAFICO

Correo

Cuando esta enviando un correo, puede usar la funcion del Corrector ortogréafico para revisar la

ortoografia en su mensaje.

-_ﬂ Heeliccion: Sobralo «us iz deci
it

ﬁarchivo Editar Ver |nsertar Formato Opciones Herramientas Veptana Ayuda

e s ¢ . @ & . @ .
i| Enviar Direccién  Adjuntar Uﬂogw Sequridad _ Guardar

T De: | Tucan Express -:tucanexpress@gawab.cch\ ~| || Adiuntos:

| ¥ Para:l:lﬂpepe@curreo.com

Asunto: Sobre lo que te decia

ElCuerpndeltexto | |nnchuravariable -] B A B 7 U == ¢ &8 E~ @~ O~

& Revisar o

¢Ehh Pepe, como anda todo?

Te listo lo que hay que hacer:

« usar Mozilla Sugerencias:

rograna

Palabra mal escrita: guta

Reemplazar con:

'gusta

¢ visitar MozillaES (http://mozillaej
« entrar a su canal de usuarios (irc

gruta
guata

-

Reemplazar

Reemplazar todo

revisar la pagina |

Revisar palabra |

Ignorar

Ignorar tedo

; i 5 guita
@ (Te el sitio de MozillaES?
Diccionario personal:
Afiadir palabra Editar... |
Idioma:
EspafiolEspafia v Cerrar
- I
g £ 2 Gl ' ={=|
_— -'

Figura 22: La correccion ortografica puede ser seleccidonada cuando el cursor esta en el
cuerpo de la ventana de composicion del mensaje.

Si el corrector ortografico encuentra una palabra mal escrita, normalmente va a sugerir
correcciones. Puede hacer doble clic en la sugerencia para elegirla, o si no hay ninguna
sugerencia aceptable, puede simplemente teclear la correccion. También puede anadir palabras,
acrénimos, etc.a su diccionario personal; las palabras que coincidan en entradas en su diccionario
personal, seran aceptadas como correctas. Cuidado: jEl corrector no revisa la ortografia en la

cada “Asunto’”’!
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2.4 - Vista pE MENSAJES

Las vistas de mensajes lo ayudan a ubicar rapidamente mensajes en su Bandeja de entrada (o en
otras carpetas). Hay dos opciones basicas de vista:

1. Ver categoria — selecccione una lista de mensajes segun una categoria especifica (ver
la siguiente figura). Hay doce categorias predefinidas, y puede también crear sus
propias categorias personalizadas.

2. Asunto o remitente — escriba un nombre o palabra en la cada indicada, y solo se
listaran los mensajes con un remitente o asunto que coincida. Haga clic en el boton
limpiar (a la derecha de la caja) para limpiar la caja.

También puede usar combinaciones de las dos opciones, seleccianando tanto por ver categorias
yu por texto coincidente.

% . ) : 3
: Recibir mensajes Redactar _ Responder Res Basura Borrar Detener
Nombre | ﬁl ver: | Todo Ve : - " | Limpia
# 5 interlap = — _ /' =~ le
75 Gawab L &= | A Tﬂdﬂr E}'| Remitente I s | Fecha © | Priorid |E!
=1El Tucan Express i| =] Noleidos m > Gawab Team » 25/01/04 21:09
) Bandeja de entrada H =] Importante ement » Gawab.com * 27/01/04 22:14
(& Borradores Trabajo
& plantillas Personal
@ Enviados i b
& Papelera ‘ | Por hacer
# = carpetas locales Mas tarde
EF news.mozilla.org = People | Know
= Asunto: New Features Annouf Recent Mail
De: Qmmmmng Last 5 Days
Mot Junk -
Has Attachments
Personalizar... from Gawab.com m
Note: Click here to read this message in Arabic
Dear TucanExpress,
Gawab.com is pleased to announce a series of newsletters which will include updated
features within the Gawab system.
This newsletter will include:
1. Recent AntiSpam Features
2. Important Announcements regarding YahooGroups.com
3. Activation of Trash Folder
-
B Eb @ Ea) Sinleer; 0 | Total: 2 ==

Figura 23: El menu contextual “Ver” del mensaje.
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2.5 - ETIQUETA

La funcion etiqueta le permite etiquetar (con codigo de colores) los mensajes en cinco categorias
diferentes. Puede hacer esto manualmente haciendo clic derecho a un mensaje y seleccionando la
opcion Etiqueta y la categoria preferida como se muestra debajo, o automaticamente, creando un
filtro de mensajes como se explica en la seccion Filtros (Seccion 2.7).

N Rt E S AN O CEMENt - Hande[a dE BnratE Palyd Lcal EXpnes A COMT - MERE |

Egrchivo Editar Wer |Ir Mensaje Herramientas Ventana Ayuda

o P [ [=* = ki 11
2 - Y G Er L 4 89 w n
Recibir mensajes Redactar Responder Responder a todos  Reenviar Siguiente  Basura Borrar  Detene
N%'nbre Iml Ver: |Todo ¥ | El asunto o remitente contiene: mpiar
=] ISMX
i Bandeja de entrada =) | Asunto IEl Remitente l tl Fecha T Prioridad ||'.':
@5 Barradores [=1 Welcome to Gawab.com »  Gawab Team = 25/01/04 21:09
@& Plantillas -
3] Enviados + ensaje en una ventana nueva
‘fi ;ape!lllara Responder solo al re
j Mk:iﬁ:azs Responder a todos
23 MozillaES Ayuda Reepviar
~. A Editar como nugvo...
. E.JN VE N =  Asunto: New Featu
# = Gawab - Mozilla Mover a 5
mE in Vi Da: Gawab.com
# = VoL Jeaquin Village 1 "
# = Tierra Media " §p1ar 2 | — ] E
=D ntertap j « g Ninguno
® 5 Gawab N margar ' 1importante
=5 Tucan Express ; e e p—— _
i3 Bandeja de entrada i ) T 2 Trabajo
5 sorradores i Note: {  Vista preliminar
5 plantillas * DoecT Imprimir... 4 Por hacer
& enviados ear tu - gorrar mensaje 5 Més tarde

% Papelera
4 @ Importante
# =l Carpetas locales
‘1'.?? news.mozilla.org This newsle

ahooGroups.com

2
3. Activation of Trash Folder
4

. [deas, Suggestions or Inquiries? | -

e b <2 ER Sinleer: 0 | Total: 2 |={=

Figura 24: Haga clic derecho en un mensaje para etiquetarlo.

CONSEJOS!:

Puede cambiar los nombres y colores de las categorias de etiquetas modificando sus Preferencias
(en la Barra de menus, seleccione Editar > Preferencias > Correo y noticias > Etiquetas).
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2.6 - CARPETAS DE MENSAJES

Las carpetas de mensajes son como las carpetas de archivos para sus mensajes. Use las carpetas
para guardad y organizar los mensajes que no se quiere quedar en su bandeja de entrada. Puede
crear tantas carpetas como quiera para organizar sus mensajes, incluyendo carpetas dentro de
carpetas (subcarpetas.

T NEW Featires Announcement - Bande|arde entrads para tcaneXpressaaawanicom = MozllE

' Archive Editar ¥Yer Ir Mensaje Herramientas WYentana Ayuda
R . J-,.- w 2 2 B 9 @
© Recibir mensajes Redactar Responder Responder atodos Reenwviar Siguiente  Basura Borra Detener
LI = Ver: | Todo ~| Elasunto o remitente contiene: impiar
=5 1smx - —
£ Bandeja de entrada =) I Asunto |E}| Remitente I tl Fecha © | Prioridad |ﬂ
& Borradores =Welcome to Gawab.com + Gawab Team + 25/01/04 21:09
@ Plantillas [=1New Features Announcement » Gawab.com * 27/01/04 22:14
) Enviados
& Papelera
= Bugzilla
[z MozillaEs
23 MozillagS Ayuda
) NAVE s s =
=5 Gawab - Mozilla = Asunto: New Features Announcement
1=
y ; i Gawab.com <help@gawab.com=
=52 uoL joaquin Village D bl = —
= % Tierra Media W
= 5l interlap s
=5 Gawab New Features from Gawab.com m
. ]
= %‘ Tucan Express
FSlEandeja de entrada
g Borradores Note: Click here to read this message in Arabic
Plantill
g E:\:'-:aldzs; ar TucanExpress,
' Papelera Bhwab.com is pleased to announce a series of newsletters which will
=E Imtortantt . : —gures within the Gawab system.
(Z3 Urgente L A
|# = carpetas locales €< | nclude:
EF news.mozilla.org
1. Recent AntiSpam Features
2. Important Announcements regarding YahooGroups.com
3. Activation of Trash Folder
4. Ideas, Suggestions or Inquiries? -
< £ @ (8 Sinleer: 0 | Total: 2 ==
B
Figura 25: Las carpetas de mensajes se muestran en la barra lateral a la izquierda de la lista
de mensajes.
CONSEJOS!:
oo

- Para guardar un mensaje en una carpeta de mensajes:
+ Arrastre y suelte un mensaje a una carpeta.
« Seleccione Archivo de la Barra de Herramientas de Meniis.
- Haga clic derecho en un mensaje y seleccione la opcion Mover.

« No cree mas de 5 — 10 carpetas generales en es nivel superior, con subcarpetas para
mas detalles (asi puede ver todas las carpetas de nivel superior en su barra lateral).

+ Usuarios corporativos de IMAP: evite usar las Carpetas Locales — creaar sus carpetas
en el servidor IMAP promovera la seguridad y accesibilidad.
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2.7 - FILTROS

Se pueden crear filtros de mensajes para ayudarlo a manejar su correo. Por ejemplo, mediante el
uso de filtros puede procesar automaticamente el correo nuevo para guardarlo, etiquetarlo,
borrarlo, cambiar la prioridad, sefialar o realizar otras acciones. Para entrar a los filtros de
mensajes, inicie la aplicacion de correo; en la barra de menus, seleccione Herramientas >
Filtros de mensajes... Veré algo parecido a la siguiente figura.

(s E A ENS]ES

Filtros para: | Tucan Express - Registro de filtros
Los filtros activos se ejecutan automaticamente en el orden indicado
debajo.
Mombre del filtro Activado Nuevo...
- Editar...
Haga clic en Nuevo
para crear un Borar
nuevo filtro —
Ejecutar los filtros seleccionados en: | Bandeja de entrada v Ejecutar ahora
= =

Figura 26: Filtro de mensajes mostrando un filtro llamado “Importante”.

Puede crear tantos filtros como quiera. Los filtros pueden ser personalizados para seleccionar
mensajes basandose en el asunto, remitente, fecha, edad del mensaje y otros criterios (y
combinaciones de estos).

CONSEJOS!:

- Para crear filtros, seleccione Herramientas > Filtros de mensajes... en la barra de ments.
+ Cree un filtro de mensajes para sefialar o etiquetas mensajes que le manda su gente clave de su

empresa.
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2.8 - CoNTROLES DE CORREO BASsURA

Los Controles de correo basura le permiten a su cliente de correo reconocer (casi)
automaticamente y remover el correo basura (también conocido como spam) de su bandeja de
entrada. Es “casi - automéatico” porque requiere un poco de preparacion; una vez que ingresé a su
cuenta de correo haga lo siguiente:

Primero: Habilite los controles de correo basura.
Segundo: Entrene a Mozilla para que reconozca el correo basura.
Tercero: Mantenimiento para conservar el control de correo basura actualizado.

Primero: Habilite los controles de correo basura

De la barra de menus, seleccione Herramientas > Controles de correo basura...

b fdrchive Editar Yer |r Mensaje Herramientas Veptana Ayuda
[2 ?} \.;' Mozimage % o] !;
| Recibir mensajes Redactar =~ R Buscar mensajes... CeritMays+F  oyira t
Bugcar direcciones...
Nombre |m ver: :
=L IsMX Elitros de mensajes.. —
[y Bandeja de entrada A Ejecutar filres en la carpeta I b | Fecha * | Prioridad |H
(& Borradores e + 25/01/04 21:09
& plantilas Controleg de correo basura... . 27/01/08 22:14
& Enviados Ejecutar controles de comreo basura en la carpaeta
Y Papelera Borrar mansajes marcados como basura en la carpeta
& Bugzilla ITmpOItar..,
2 MozillaES
& MozillaEs Ayuda Administrador de contrasefias ]
L3 NAVE BN Administrador de descargas
==l Gawab - Mozilla Desarolio web R
= =) voL Jeaquin Village S W
= = Tierra Madia Intercambiar perfil... -
= = Interlap o
= =) Gawab I New Features from Gawab.com m
=& Tucan Express
e e
& Borradores Note: Click here to read this message in Arabic
& Flantil
g E::;;;; Dear TucanExpress,
) W Papelera Gawab.com is pleased to announce a series of newsletters which will
= @ importante indude updated features within the Gawah system.
o Urgente
# =l Carpetas locales This newsletter will include:
ZH news.mozilla.org
1. Recent AntiSpam Festures
2. Important Announcements regarding YahooGroups.com
3. Activation of Trash Folder
4. [deas, Suggestions or [ngquiries? =
bk & & 63 Sinleer: 0 | Total: 2 =

Figura 27: Seleccione Herramientas de la barra de menus, luego seleccioneControles de
correo Basura

Continua en la siguiente pagina. ..
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Debajo se muestra la configuracion recomendada para los Controles de correo basura.
Asegurese que estén marcadas las ocho opciones que se muestran abajo. Ahora haga clic en
Aceptar para guardad la configuracion.

Controles de cormeo basira

Cuenta: | Tucan Express v Registro de comeo basura

Los controles de correo basura evalian sus mensajes entrantes e identifican los que, con mayor probabilidad, son correo
basura, o no solicitado. Se muestra un icono de basura si se identifica el mensaje como correo basura.

Los controles de correo basura pueden ajustarse usando el boton del mismo nombre para marcar los correos basura
apropiadamente.

X Habilitar controles de correo basura

&

X No marcar los mensajes como correo basura si el remitente esta en mi libreta de direcciones:

ﬁ

| Libreta de direcciones personal |
X Mover mensajes entrantes identificados como correo basura a: ‘/E
—># Carpeta de "Correo basura® en: | Tucan Express v

QOtro: v

2

X Bomar automaticamente los mensajes marcados como correo basura més antiguos que |14 dias de esta carpeta

%X Cuando yo marque manualmente mensajes como basura:

- No olvide esto!
e Moverlos a la carpeta "Basura® .

| Borrarlos

=1
FEJEJ

Aceptar  Cancelar | Ayuda

Figure 28: The three sections of an Address Book card (Contact, Address, Other).

CONSEJOS!:

No mueva automaticamente el correo basura (vea el nimero 3 arriba) hasta que no haya
completado el proceso de entrenamiento inicial de correo basura (hasta ese momento, puede
eliminar manualmente la basura real y desmarcar). Cuando esté satisfecho de que el
entrenamiento esté funcionando, vuelva atrds y marque la opcion para que se mueva
automaticamente el correo basura a su correspondientecarpeta.

Continua en la siguiente pagina. ..
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Segundo: Entrene a Mozilla para que reconozca el correo basura

Ahora necesita ensefarle a Mozilla a reconocer los mensajes que usted considera que son basura.
También puede hacerlo con clic en el icono de basura que esta en la lista de mensajes a cada uno
que considere basura. De esta forma, Mozilla aprende a reconocer patrones que identifican el
correo como basura. Inicialmente encontrard que Mozilla identifica erroneamente mensajes
buenos como basura. ; cuando esto pase, simplemente haga clic en el icono de basura para
sefalar el mensaje como “No basura” (esto también ayudara a Mozilla a aprender los patrones
correctos).

Cuando empieze a entrener a Mozilla para que reconozca el correo basura, necesitara revisar su
carpeta de correo basura para recuperar mensajes marcados erroneamente como basura. Cuando
no ocurran mas estos errores (0 sea muy poco), sabra que sus controles de correo basura han sido
entrenados correctamente. El periodo de entrenamiento tipicamente lleva unos pocos dias, pero
puede ser mas largo o mas corto dependiendo de cuénto correo reciba, y cuanto de este sea
basura.

NEW FEatIrE S Announcement - Bande]E derentrats gara tiCanexpresst

- Archivae  Editar Ver Ir Mensaje Herramientas WVentana Ayuda
b o & =2, =3 a E Ty
¥ . Y o &+ X “ w @
i Recibir mensajes Redactar Responder Responder a todos  Reenviar Siguiente  No es correo basura  Borrar ter
N;“b"e [ﬂ Ver: ITodo «| El asunto o remitente contiene:
=5 1SMX
- . a =
£3 Bandeja de entrada @) | Asunto |E]'| Remitente ] bl I Fecha | Prioridad |E!
34 Borradores = Welcome to Gawab.com + Gawab Team = 25/01/04 21:09
& Plantillas B New Features Announcement % Gawab.com « 27/01/04 22:14
24 enviados
Y Papelera
3 Bugzilla lcono de
22 MozillaEs Correo Basura
=3 MozillaEs Ayuda
22 NAVE .
B % Gawab - Mozilla % Mezilla plensa que este mensaje es correo basura kK Mo es correo basura
- ’f-} UGL Joaquin Village I Asunto: New Features Announcement
# = Tierra Media " De: Gawab.com <help@gawab .com:
" ? Interlap -
#5) Gawab i
=5 Tucan Express i
- H
33 Bandeja de entrada : New Features from Gawab.com
34 Borradores 1
& Plantillas
i ; : Click here to read this message in Arabic
2 enviados Note
{ W Papelera Dear TucanExpress,
=l z3 Importante
(&3 Urgente Gawab.com is pleased to announce a series of newsletters which will
-~ = Junk include updated features within the Gawab system.
Zr_'E"l Carpetas locales
EH news.mozilla.org This newsletter will include:
1. Recent AntiSpam Features
2. Important Announcements regarding YahooGroups.com
3. Activation of Trash Folder -
4% b 2 E3 Sin leer: 0 | Total: 2 ={p=

Figura 29: Ventana de mensajes mostrando un mensaje sefialado como basura.

Continua en la siguiente pagina. ..
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Tercero: Mantenimiento

Una vez que sus controles de correo basura estén funcionando, necesitara continuar realizando
los siguientes controles regulares:

+ Revisar su carpeta de correo basura para encontrar mensajes marcados erroneamente
como basura.

- Si encuentra correo legitimo marcado como basura, haga clic en el icono en el
icono de basura para marcarlo como buen correo, y arrastrelo hacia la bandeja
de entrada.

« Marque cualquier correo basura nuevo en su bandeja de entrada como basura para
mantener al dia su control de correo basura

Desafortunadamente no es posible nada mas entrenar sus controles de correo basura y luego
olvidarse de ellos. Esto es porque los remitentes de correo basura estan continuamente
inventando nuevas trampas para saltarse los controles de correo basura. En la practica sin
embargo, usted encontrara que los controles del correo basura identificaran a la mayoria del
correo basura, con muy pocos errores.
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Seccion 3 :: Libreta de Direcciones

La libreta de direcciones de Mozilla guarda las direcciones de correo para mandar mensajes (y
también guarda otra informacion “relacionada con las personas” informacion como nimeros
telefonicos, direcciones y asi por el estilo). Utilizando el componente Libreta de direcciones

podra hacer lo siguiente:
+ Entrar a su directorio empresarial (LDAP).
« Mantener una o mas libreta de direcciones personal.

« Crear y mantener /istas de distribucion de correos electronicos

Puede entrar a la libreta de direcciones por cualquiera de estos métodos:

+ Seleccione la libreta de direcciones en la barra de componentes.

En la barra de menus, seleccione Ventana > Libreta de direcciones.

- Teclee (5]

Seleccione Direcciones mientras escribe un mensaje de correo electronico.

| Archive Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda

' - -y P, 2
: *3 =) % Yy 2
¢ Nuewva tarjeta  Nueva lista Propiedades Redactar M Borrar

L|breFas d...recciones | | g| nombre o direccion contiene:
{#iLibreta ...personal
ffiDireccio...opiladas

Apodo Departamento

Correo electrénico © | Organizacion

prueba@prueba.com

EB Prueba Moz

Boton de busqueda
avanzada

Tarjeta de Prueba Moz

Contacto
Nombre mostrado: Prueba Moz
Correo electrénico: prueba@prueba.com

e EL 2 G2 Tarjetas totales en Libreta de direcciones personal: 1

Figura 30: Menu de la libreta de direcciones.
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Cada entrada de la libreta de contactos estd asociada con una tarjeta. Cada tarjeta tiene tres
secciones o pesafas para recordad informacion relacionada a una entrada en particular.

fitertaret de Frueta Moz

& Edar Ereta de Priehs Moz

Contacto | Direccion| Otros

Nombre Contacto Direccion | Otros % EOiEr e e de Friea Moz

Nombre: |3

Casa Contacto | Direccion Otros

Apellidos: Direccifn: Personalizado 1;
Mostrado:  Prugba Moz Personalizado 2:

odo: - 1
- Cudad: Personalizado 3:
Provinciajestado: i .
Internet Personalizado 4:
- Pais:
Correo electrénico: |prueba@pry Motas
- Pdgina web:
Otro correo electronico:
Prefiere recibir el mensaje formateado Trabajo
Nornbre en pantalla: Puesto:
Departamento:
Teléfonos R
Organizacion:
Trabajo: .
’ Direccidn:
Lasa:
Fax: )
- Ciudad:
Buscapersonas: L.
Provinciafestado:
Mawil: .
Pais:
Pagina web:
Aceptar
— Aceptar
- Aceptar | | Cancelar

Figura 31: Las tres secciones de una tarjeta de la libreta de direcciones (Contacto, Direccion,
Otros).

CONSEJOS!:

 Cuando esta viendo un mensaje de correo puede hacer clic derecho sobre la direccion de
correo para tener la opcion de agreagrlo automaticament a su libreta de direcciones
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La funidn de la libreta de direcciones esta también disponible cuando usted esta redactando
(creando) un nuevo mensaje de correo. Simplemente seleccione el Boton Libreta de direcciones
en la ventana de redaccion del mensaje (ver figura debajo) para desplegar un menti de busqueda
de direcciones (Seleccione Direccion en la figura de abajo). Siga estos simples pasos para
seleccionar direcciones para su mensaje:

1.

A

Seleccione la libreta de direcciones en que quiere buscar .

Teclée el nombre a buscar.

Seleccione (resalte) del (los) nombre(s) listado(s).

Haga clic en el selector de tipo para afiadir la direccion a su mensaje.

Repita los pasos 1 — 4 para seleccionar todas las direcciones deseadas, luego haga clic
en Aceptar.

D Re AACCICT, [SIN AUy
' Archive Editar Ver [nseitar  Forma Opciones Herramientas Vepntana Ayuda
52 | & ¢ . @ & . @ . m
o Enviar Direw.ar rtografia  Seguridad Guardar

i De: |Tucan Express <tucanexpr

Adjuntos:

.| Asunto:

- para: |55

Lirnpiar

L

para: |
gc"' |

Bcc-=> |

Eliminar

& B2

Nueveo.. | | Editar.. |

Aceptar Cancelar

- -

Figura 32: Seleccionando direcciones en el redactor de mensajes del Menu de direcciones.
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Seccion 4 :: Composer

Mozilla Composer es como un procesador de textos para paginas web — puedes crear, editar y
publicar tus propias paginas web. Puedes afiadir table o imagenes, cambiar el tipo de letra, y
realizar facilmente cualquier otra funcioén de creacion de paginas web. Composer es también el
“motor” usado por Correo y Noticias para redactar un nuevo mensaje, asi que muchas de sus
funciones estan disponibles a la hora de crear un mensaje de correo.

Manteniendonos en la linea de esta manual para dar informacidn a los usuarios de mozilla que
trabajan en las empresas, primordialmente para Navigator, Correo y Noticias y la Libreta de
Direcciones, este componente no sera discutido mas. Sin embargo, si estd interesado en aprender,
utilize la opcion Ayuda en la barra de menus para ver informacion extensa sobre este
componente.

S = o s er

B Archivo Editar Wer Insertar Formate Tabla Herramientas WVeptana Ayuda

- s % & @ 2§ @ =

| Mueve Abrir Guardar Publicar MNavegar  Imprimir Buscar Enlace Imagen Tabla Ortografia
f|cuerpodeltexto (x| M- » & A& B [ U = = F sE E EF = E @
Introduccion

Con Composer puede hacer muchas cosas...

e uno
+ dos
e tres

Y no solo esto...
1. Mozilla

2. Mozilla Firefox
3. Mozilla Thunderbird

Puede crear tablas, poner la letra en negrita, colorearla, ¥V cambiarle el tamano.

Cree una tabla Coloresla
|Modifiquela

# Normal | [12] Etiquetas HTML | vk Cadigo fuente | sk Vista preliminar

e b 2 3 <body> <big> =<hig= <small> <=small> <span> <=span= e |}

Figura 33: La ventana de Mozilla Composer.
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Chatzilla (Cliente IRC)

Seccion 5 :: Chatzilla (Cliente IRC)

Este componente es un cliente de IRC (Internet Relay Chat); el software de chat puede ser
bloqueado o restringido en su ambiente de trabajo. Siguiendo la principal meta de este manual de
dar informacion a los usuarios empresariales de Mozilla, este componente no sera discutido mas.

: Archive Editar Ver Herramientas Veotana Ayuda

" Known MNetworks 10 ChatZilla 0.9.528-E5 Connected Networks 2 I -

*cliente®

[HELLZY  Eienvenido a ChatZilla..
Use fattach <nombre-red> para conectar a una red, o pulse en uno de los nombres de red de debajo.
Para ayuda general y FAGSs sobre IR, por favor vaya a <http/fweowirc-his panoorgs, para
informacion sobre ChatZilla vaya a <hitpyHwww.mozillaorgs projects/rt-messagingSchatzillals,
[IMFZ]  Las redes disponibles son [dalnet, efnet, freencode, hybridnet, moznet, quakenet, slashnet, undernet, webbnet],
[INFO) Escriba fhelp <nombre-comandes para obtener informacién de un comando conareto,

[INFO)  Los comandos actualmente implementados son [about, alias, attach, away, cancal, channal-charset, channal-matif,
channal-pref, charset, clear-viaw, client commands, <55, ctep, dehop, delate-view, deop. desc daveice,
disable-plugin, disconnect echo, anable-plugin, eval, eval, axit exit-mozilla focus-input, headar, help, hide-view,
hop, invite, | join join-charset, kick kick-ban, leave, list, list-pluging, load, log. me, motif, msq, nama, namaes,
network, network-Charset, network-motif, network-pref, networks, nick notify, op, open-at-startup, part. ping, pref,
query, quit, quit-mozilla, quote, rlist, server, squery, stalk statusbar, supperts, sy nc-cutput, tabstrip, testdisplay,
1¢Egla i, topic unstalk user-<harset user-meotif, user-praf, userlist wisrmodi, version, voice, who whois,

owas],
== El modo de usuario para galio es ahora +
[INFZ)  Se wsard <chrome:/fchatzilla/skinfoutput-defaultcss> come estilo predeterminado, -

*clignta® |monet | irc freenode org| #Emozilla-es . #mozilaes

e & F & iBienvenido a ChatZillatl I

Figura 34: La ventana de Chatzilla.

Nota:

La version actual de la Ayuda de Mozilla no contiene informacidn sobre este componente. Sin
embargo puedes encontrar mucha informacion en Internet en esta direccion:

http://www.mozilla.org/projects/rt-messaging/chatzilla/
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Seccion 6 :: Apéndice

6.1 - INFOrRMACION SOBRE MoziILLA

Una gran cantidad de informacion sobre mozilla esta disponible en Internet. Aqui esta una breve
seleccion de algunos de los web sites mas utilizados:

El sitio de la Fundacion Mozilla y el principal http://www.mozilla.org
sitio de informacion oficial de Mozilla

El “Mozilla Magazine” de noticias y discusiones http://mozillazine.org
sobre Mozilla.

Otro recurso sobre noticias de Mozilla. http://mozillanews.org/

Documentacion para usuarios finales de Mozilla.  http://www.mozilla.org/catalog/end-user/

Fuente de los temas para Mozilla http://themes.mozdev.org/
Documentacion relacionada con Mozilla. http://www.mozilla.org/catalog/
Extensiones disponibles para Mozilla y http://extensionroom.mozdev.org/

navegadores relacionados.

El principal sitio para desarrolladores de http://www.mozdev.org
proyectos relacionados con Mozilla.
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Additional capabilities can be added to Mozilla through the use of “add-ons.” A few of these

are discussed briefly in this section — see the web site references for more detailed
information.

6.2 - BOOKMARKLETS

Bookmarklets son herramientas gratuitas que extienden las capacidades del navegador para
mejorar busquedas, navegar y la manipulacion de paginas web. Bookmarklets normalmente
trabajan como un marcador, pero en lugar de llamar a una pagina, llama a una funciéon (como
hace una simple macro enun procesador de palabras o una hoja de célculo).

Sirio de referencia: http://www.squarefree.com/bookmarklets/
6.3 - EXTENSIONES

Una extension de Mozilla es software que puede instalar para agregar nuevas funciones a su
navegador — esto puede cluir nuevas barras de funciones, nuevos menus, nuevos *items* y
muchas otras capacidades. Las extensiones son escencialmente se convienten en parte de s
navegador y son incluidas en el arranque una vez que usted las instalo.

Sitio de referencia: http://extensionroom.mozdev.org/
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6.4 - ; QUE TAN BUENAS SON LOS LAS PAL4BRAS CLAVE PERSONALES?

Por Asa Dotzler

[El siguiente articulo ha sido reproducido con el permiso del autor. Se hicieron algunos cambios
minimos para tener una terminologia consistente con el resto del manual.]

O sea que las Palabras Clave en Mozilla ! No solo para tener a la mano los marcadores, sino
también para las busquedas y las preguntas. Simplemente las Palabras Clave Personalizadas
Simple Custom keywords allow you to type a short string in the Location Bar and load its
corresponding Bookmark URL. To set a keyword you must first create a bookmark for the URL.
You can do this by visiting the site and using the Bookmark > Add Current Page ( (D ))or

you can go to the Manage Bookmarks window ( B )) and create a new bookmark with File

> New Bookmark. After you have created the bookmark you can add a keyword to the bookmark
in the Bookmark Properties window (Edit > Properties, (i }, or context menu Properties).
In the Bookmark Properties window simply add a short string to the Custom Keyword field. Now

close that dialog and you can type the keyword in the location bar, hit enter and it will load that
URL.

An example I have is the bookmark for www.mozilla.org to which I've added the keyword "m.o".
So with that set I can type m.o in the Location Bar and it loads http://www.mozilla.org.
Keywords combined with autocomplete in Mozilla I seldom type more than about three or four
characters for all of the sites I regularly visit.

But that's just the beginning. Custom keywords can be used to create shortcuts for your favorite
search engines too (the 'this ROCKS!" part). Here's how it works.

I'll use Bugzilla Bug Report lookup as an example.

« Bookmark http://bugzilla.mothat wozilla.org/show bug.cgi?id=%s
(where the "$s" replaces the part of the URL uld be the bug number/unique part of the
query string)

+ Give the bookmark a keyword like "bug"

+ Restart Mozilla (seems to be necessary on some but not others, not sure why).

«  Now typing "bug 12345" in the addressbar will load that bug.

The keyword "bug" followed by a space and the bug number will load the URL
"http://bugzilla.mozilla.org/show bug.cgi?id=" with the bug number,
"12345" appended to the end of it loading the bug.

Some other really cool examples:

+ http://www.google.com/search?g=%s&btnG=Google+Search (I gave it
the keyword "google")

+ http://www.dictionary.com/cgi-bin/dict.pl?term=%s (I gave it the
keyword "dict")

+ http://climate/reports/incidenttemplate.cfm?bbid=%s (I gave it the
keyword "talkback", note that this will only work inside the Netscape firewall)

There are probably other great uses for this, just try a query at your favorite search engine and
look at the URL it generates. If you can replace your search string in that URL with "$s" you can
probably make this work. Throw in a little javascript and it's off to the races :)
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6.5 - A14J0S DE TECLADO

La informacién en esta seccion fue tomada (con algunas modificaciones con propositos de
impresion) de las siguientes paginas web:

http://www.mozilla.org/docs/end-user/moz_shortcuts.html
Los asuntos en esta seccion incluyen los siguientes:
- Utilizado Atajos
- Atajos Generales de Mozilla
- Atajos en Navigator
+ Atajos en Correos y Noticias
+ Atajos en Composer

+ Atajos en la Ventana de Ayuda

UTILIZANDO ATAJOS

Este documento utiliza el siguiente formato para enlista los atajos

Ejemplo:
Comando Windows Mac Linux
Copiar Ctri+C Cmd+C CtrI+C

Para ejecutar un comando, presioone los botones enlistados juntos simultaneamente. Por
ejemplo, para copiar en Windows, presione Ctrl y C al mismo tiempo.

Consejo: El signo de mas (+) significa que usted debe presionar dos llaves que rodean al signo
de mas (tal como Ctrl+Shift+C), significa que los tres botones que rodean el signo de “mas” se
deben presionar al mismo tiempo.

Abreviaturas:

« Ctrl = Tecla de Control
« Cmd = Tecla de Command en el teclado de Macintosh

Nota: Algunos atajos del teclado realiza diversas funciones basadas en la localizacion del cursor
(“focus”). Por ejemplo, si usted presiona /nicio en Windows mientras que ve una pagina web,
Mozilla se movera a el tope de la pagina. Sin embargo, si usted presiona Inicio en Windows
mientras el cursor esta en un campo de texto, el cursor ira al principio del campo de texto.

Cuidado: Otras aplicaciones pueden causar conflicto con las combinaciones de texto en cuyo
caso el uso de los atajos aqui enumerados pueden llevar a resultados inesperados
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ATAJOS GENERALES DE MOZILLA

Estos atajos estan disponibles en cualquier ventana de Mozilla:

Apéndice

Comando Windows Mac Linux
Copiar Ctrl+C Cmd+C Ctrl+C
Pegar Ctrl+V Cmd+V Ctrl+Vv
Cortar Ctrl+X Cmd+X Ctrl+X
Cerrar ventana Ctrl+W Cmd+W Ctrl+W
Borrar la sig. palabra Ctri+Del Ctrl+Del
Subir una pag. Page Up Page Up Page Up
Baijar una pag. Page Down Page Down Page Down
Subir una linea Up Arrow Up Arrow Up Arrow
Baijar una linea Down Arrow | Down Arrow Down Arrow
Deshacer Ctrl+z Cmd+Z Ctrl+z
Rehacer Ctrl+Shift+Z | Cmd+Shift+Z Ctrl+Shift+Z
Buscar Ctrl+F Cmd+F Ctrl+F
Repetir la busqueda Ctrl+G or F3 | Cmd+G Ctrl+G
Encontrar enlace al ' (apostrophe) | ' (apostrophe) ' (apostrophe)
Encontrar texto al / / /

Abrir pagina de motor de | Ctrl+Shift+F | Cmd+Shift+F Ctrl+Shift+F
Abrir menu contextual Shift+F10 Ctrl+Space Shift+F10
Abrir mend principal | Alt or F10 f('\é';gogfj ﬁreﬁgﬁ‘égfﬁ]tg?nﬂ?g panel) | F10

Ir al principio de la linea

(edicién en campo de Inicio Cmd+Left Arrow Ctrl+A
texto)

Ir al final de la linea

(edicion en campo de Fin Cmd+Right Arrow Ctrl+E
texto)

Salir de Mozilla Ctrl+Q Cmd+Q Ctrl+Q
Iniciar Navigator Ctrl+1 Cmd+1 Ctrl+1
Iniciar Correo y Noticias | Ctrl+2 Cmd+2 Ctrl+2
Iniciar Chatzilla Ctrl+3 Cmd+3 Ctrl+3
Iniciar Composer Ctrl+4 Cmd+4 Ctrl+4
Iniciar Libreta de Ctrl+5 Cmd+5 Ctrl+5
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NAVIGATOR SHORTCUTS

These shortcuts are available from all Navigator windows.

BooKMARKS SHORTCUTS

Command

Open Manage Bookmarks Window

Add Page to Bookmarks

File Bookmark (to customize and file a page you are

bookmarking)

Bookmark Properties (for selected bookmark in Manage

Bookmarks window)

PAce NAVIGATION SHORTCUTS

Command

Open History Window

Reload

Force Reload (not from
cache)

Back

Forward

Stop

Home
Go to Bottom of Page
Go to Top of Page

Select All Text in Location
Bar

Open Web Page Location

Open Selected Link in a
Web Page

Exit Mozilla

Windows

Ctrl+H
Ctrl+R
Ctrl+Shift+R

Alt+Left Arrow or
Backspace

Alt+Right Arrow

Esc

Alt+Home
End

Home

Ctrl+L or Alt+D

Ctrl+Shift+L

Enter

Ctrl+Q

Windows
Ctrl+B
Ctrl+D

Ctri+l

Macintosh

Cmd+Shift+H

Cmd+R

Cmd+Shift+R

Cmd+Left Arrow

Cmd+Right Arrow
Esc

Cmd+Home

Home

Cmd+L

Cmd+Shift+L

Return

Cmd+Q

Macintosh
Cmd+B
Cmd+D

Ctrl+Shift+D | Cmd+Shift+D

Cmd+l

Apéndice

Linux
Ctrl+B
Ctrl+D

Ctrl+Shift+
D

Ctri+l

Linux

Ctrl+H
Ctrl+R

Ctrl+Shift+
R

Alt+Left
Arrow

Alt+Right
Arrow

Esc

Alt+Home
End
Home

Ctrl+L or
Alt+D

Ctrl+Shift+
L

Enter

Ctrl+Q
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Move to Next Frame (in web
pages using frames)

Move to Previous Frame (in
web pages using frames)

New Navigator Window

Move to Next/Previous Link
or Form Element in a Web
Page

Open File

Close Window
Save Page As

Save Linked Page (when a
link is selected)

Print Page

Go Up One Page

Go Down One Page

Go Up One Line

Go Down One Line

Turn on/off Caret Mode

Shift+F6

Ctrl+N

Tab/Shift+Tab

Ctrl+O
Ctrl+W

Ctrl+S

Shift+Enter

Ctrl+P

Page Up/
Shift+Space

Page
Down/Space

Up Arrow

Down Arrow

F7

Pace VIEWING SHORTCUTS

Command

Full Screen (toggle)

Zoom Text Smaller

Zoom Text Larger

No Zoom (back to
normal/100%)

View Page Information

View Page Source

Windows
F11

Ctrl+- (minus
sign)

Ctrl+= (plus
sign)

Ctrl+0

Ctrl+l
Ctrl+U

Apéndice

Ctrl+Tab or F6 (if F6 is not
programmed for another F6

command)

Ctrl+Shift+Tab or Shift+F6 (if F6 is

not programmed for another

command)
Cmd+N

Tab/Shift+Tab

Cmd+O
Cmd+W

Cmd+S

Option+Enter

Cmd+P

Page Up/ Shift+Space

Page Down/Space

Up Arrow

Down Arrow

F7 (if F7 is not programmed for

Shift+F6

Ctrl+N

Tab/Shift+Ta
b

Ctrl+O
Ctrl+W

Ctrl+S

Shift+Enter

Ctrl+P

Page Up/
Shift+Space

Page
Down/Space

Up Arrow

Down Arrow

F7

another command)

Macintosh

Cmd+- (minus
sign)

Cmd+= (plus
sign)

Cmd+0

Cmd+l
Cmd+U

Linux

F11 (may depend on window
manager)

Ctrl+- (minus sign)
Ctrl+= (plus sign)

Ctrl+0

Ctri+l
Ctrl+U

Péagina 44



Tassep BrRowsING SHORTCUTS

Command

New Navigator Tab

Switch to Next Tab (when using Tabbed
Browsing with more than one tab)

Switch to Previous Tab

Tabbed Browsing with more than one

tab)

Close Tab (Close window if one page

open)

Open link in new foreground tab

Open link in new background tab

SIDEBAR SHORTCUTS

Command

Open/Close Sidebar (toggle)

Switch to Next Sidebar

Switch to Previous Sidebar Panel

Forms SHoRTCUTS

Command

Move to
Next/Previous Item in
Form

Submit Form

Press Selected
Button / Select Radio
Button)

Select an ltem from a
List

Check/Uncheck
Checkbox (toggle)

Open a Drop-Down
Menu

Windows Macintosh
Ctrl+T Cmd+T
Ctrl+Tab or CtrlI+Page
Ctrl+Page Down Down

(when using

Ctrl+Shift+Tab or
Ctrl+Page Up

Ctrl+Page Up

Ctrl+W Cmd+W

Insert

Shift+Insert Shift+Insert
Windows Macintosh

F9

F9

Apéndice

Linux
Ctrl+T

Ctrl+Tab or
Ctrl+Page Down

Ctrl+Page Up

Ctrl+W

Insert
Shift+Insert

Linux

F9

Panel Alt+Page Down | Option+Page Down Alt+Page Down
Alt+Page Up Option+Page Up Alt+Page Up

Windows Macintosh Linux

Tab/Shift+Tab Tab/Shift+Tab Tab/Shift+Tab

Enter Enter Enter

Space Space Space

Up Arrow, Down Arrow,
or First Letter of ltem
Name

Space

Alt+Down Arrow

Up Arrow, Down Arrow,
or First Letter of Item
Name

Space

Option+Down Arrow

Up Arrow, Down
Arrow, or First Letter
of Item Name

Space

Alt+Down Arrow
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Apéndice

Mai1L & NEWSGROUPS SHORTCUTS

These shortcuts are available from Mail & Newsgroups windows.

GeNeErRAL MaiL & NEewscrRours SHORTCUTS

Collapse All Threads

\ (backslash key)

\ (backslash key)

Command Windows | Macintosh Linux
Move to Next Mail Pane (Folder, QuickSearch, Thread, F6 F6 F6
Message Panes)

New Message Ctrl+M Cmd+Shift+M | Ctrl+M
Messace List SHORTCUTS

Command Windows Macintosh Linux

Save Messaaqe as File Ctrl+S Cmd+S Ctrl+S
Open Message (in a new window) Ctrl+O Cmd+0O Ctrl+O
Delete Messaae Del Del Del

Undo Delete Messaae Ctrl+Z Cmd+Z Ctrl+Z
Select All Messages Ctrl+A Cmd+A Ctrl+A

\(backslash key)

Expand All Threads * (asterisk key) ;g?te”s" ;e(?,)s"e”s"
Messaae Source Ctrl+U Cmd+U Ctrl+U

Go to Next Message F F F

Go to Next Unread Messaae N N N

Go to Next Unread Thread T T T

Go to Previous Message B B B

Go to Previous Unread Message P P P

Reply to Message (replies only to sender) CtrI+R Cmd+R Ctrl+R

S ol Streea e ey O 21 [CulsshiftsR | Cmd+ShiftsR | Ctrl+Shift+R
Forward Messaae Ctrl+L Cmd+L Ctrl+L
Colas New compose new emal g Ne o onue  (omase v
Mark Messaqge as Read M M M

Mark Thread as Read R R R

Mark All Messages in Selected Folder as Read Ctrl+Shift+C Cmd+Shift+C | Ctrl+Shift+C
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Messace ComPoSE SHORTCUTS

Command

Send Message Now

Send Message Later

Windows Macintosh
Ctrl+Enter Cmd+Enter
Ctrl+Shift+Enter Cmd+Shift+Enter

COMPOSER SHORTCUTS

These shortcuts are available from Composer windows.

Command
Save Page
Open File
Close Page
Find in Page
Find Again

Insert/Edit
Link

Increase Indent
Decrease Indent

Discontinue
Text Styles

Discontinue
Link

Select
Row/Column

Select Cells(s)

Decrease
Font Size

Increase Font
Size

Text Style
Bold

Text Style
Italic

Text Style
Underline

Text Style
Fixed Width

Windows
Ctrl+S
Ctrl+O
Ctrl+W
Ctrl+F
Ctrl+G

Ctrl+L

Ctrl+|
Ctrl+]

Ctrl+Shift+T

Ctrl+Shift+K

Ctrl+Drag

Ctrl+Click (drag to select
block of cells, or continue
clicking to select
individual cells)

Ctrl+- (minus sign)

Ctrl+= (equal sign)

Ctrl+B

Ctri+l

Ctrl+U

Ctrl+T

Macintosh
Cmd+S
Cmd+O
Cmd+W
Cmd+F
Cmd+G

Cmd+L

Cmd+[
Cmd+]

Cmd+Shift+T

Cmd+Shift+K

Cmd+Drag

Cmd+Click (drag to select
block of cells, or continue

clicking to select individual
cells)

Cmd+- (minus sign)

Cmd+= (equal sign)

Cmd+B

Cmd+l

Cmd+U

Cmd+T

Apéndice

Linux
Ctrl+Enter
Ctrl+Shift+Enter

Linux
Ctrl+S
Ctrl+O
Ctrl+W
Ctrl+F
Ctrl+G

Ctrl+L

Ctrl+[
Ctrl+]

Ctrl+Shift+T
Ctrl+Shift+K

Ctrl+Drag

Ctrl+Click (drag to select
block of cells, or continue
clicking to select
individual cells)

Ctrl+- (minus sign)
Ctrl+= (equal sign)
Ctrl+B

Ctrl+l

Ctrl+U

Ctrl+T
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Apéndice

HerLr WiINDOW SHORTCUTS

These shortcuts are available from Help windows.

Command Windows Macintosh Linux

Open Help and Support Center within Navigator,

Mail & Newsgroups, Composer, and Address F1 Help Key F1

Book

Navigate Links within Content Pane (right pane) |Tab Tab Tab

Switch between Content Pane and F6 F6 F6

Search/Contents/Index/Glossary (toggle)

Navigate Index Terms (while Index Pane is Up/Down Up/Down Arrow Up/Down

selected) Arrow Arrow

Scroll Pane (Content, Table of Contents, or Up/Down Up/Down

Index) Arrow LB B TR Arrow

Expand/Collapse Table of Contents Tree Left/Right . Left/Right

Structure Arrow Left/Right Arrow Arrow

Print Page Ctri+P Cmd+P Ctrl+P

Go Back to Previous Page Alt+Left Arrow | Alt+Left Arrow | Alt+Left
Key Key Arrow Key
Alt+Right Alt+Right Arrow | Alt+Right

Go Forward One Page Arrow Key Key Arrow Key
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